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QUY CHẾ  

Hoạt động của Ban chỉ đạo phòng cháy chữa cháy  

và cứu nạn - cứu hộ thành phố Biên Hoà 

(Ban hành kèm theo Quyết định số …./QĐ-UBND ngày … tháng     năm 2022     

 của UBND thành phố Biên Hoà) 

 

Chương I 

NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG 

 Điều 1. Phạm vi áp dụng, đối tượng điều chỉnh 

1. Quy chế này quy định nguyên tắc tổ chức, hoạt động và nhiệm vụ của 

Ban chỉ đạo phòng cháy chữa cháy và cứu nạn - cứu hộ thành phố Biên Hoà. 

2. Ban chỉ đạo phòng cháy chữa cháy và cứu nạn - cứu hộ thành phố Biên 

Hoà có trách nhiệm tham mưu UBND thành phố chỉ đạo, phối hợp tổ chức thực 

hiện công tác phòng cháy và cứu nạn - cứu hộ trên địa bàn thành phố Biên Hoà. 

Điều 2. Nguyên tắc làm việc của Ban chỉ đạo 

1. Ban chỉ đạo phòng cháy chữa cháy và cứu nạn - cứu hộ thành phố Biên 

Hoà chịu sự chỉ đạo trực tiếp của UBND thành phố Biên Hoà. 

2. Ban chỉ đạo phòng cháy chữa cháy và cứu nạn - cứu hộ thành phố Biên 

Hoà làm việc theo nguyên tắc tập thể lãnh đạo và cá nhân phụ trách. Trưởng 

Ban chỉ đạo phòng cháy chữa cháy và cứu nạn - cứu hộ thành phố Biên Hoà là 

người Quyết định, chỉ đạo và điều hành toàn diện các hoạt động của Ban chỉ 

đạo. 

3. Các Phó Trưởng ban và thành viên Ban chỉ đạo phòng cháy chữa cháy 

và cứu nạn - cứu hộ thành phố Biên Hoà theo từng lĩnh vực chuyên môn, ngoài 

chức năng nhiệm vụ quản lý Nhà nước có trách nhiệm giúp Ban chỉ đạo hoàn 

thành nhiệm vụ được giao thực hiện đầy đủ các nhiệm vụ được phân công tại 

Quy chế này. 

4. Đối với các vấn đề chưa thống nhất giữa các thành viên trong Ban chỉ 

đạo phòng cháy chữa cháy và cứu nạn - cứu hộ thành phố Biên Hoà mà Trưởng  

Ban chỉ đạo chưa ra quyết định, Thường trực Ban chỉ đạo tổng hợp, báo cáo đầy 

đủ các ý kiến khác nhau đó, kiến nghị UBND thành phố xem xét, quyết định. 

Chương II 

PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ 

Điều 3. Ban chỉ đạo phòng cháy chữa cháy và cứu nạn - cứu hộ thành 

phố Biên Hoà có những nhiệm vụ sau: 
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1. Tham mưu cho UBND thành phố chỉ đạo các ngành có liên quan và 

UBND 30 phường, xã tổ chức thực hiện các chỉ đạo của UBND thành phố và 

thực hiện tốt công tác PCCC trên địa bàn thành phố. 

2. Tham mưu cho UBND thành phố chỉ đạo việc triển khai các văn bản 

quy phạm pháp luật; xây dựng phương án, kế hoạch phòng cháy chữa cháy và 

cứu nạn - cứu hộ theo hướng dẫn của Cảnh sát PC&CC tỉnh, trình UBND thành 

phố phê duyệt và tổ chức thực hiện. 

3. Tuyên truyền, giáo dục ý thức phòng cháy chữa cháy trong nhân dân 

chấp hành nghiêm Luật phòng cháy và chữa cháy, các quy định về PCCC trong 

các cơ quan, đơn vị, kho tàng, cơ sở sản xuất, doanh trại lực lượng vũ trang, 

bệnh viện, trường học, các chợ, siêu thị, trung tâm thương mại…và khu dân cư 

trên địa bàn thành phố; xây dựng phong trào toàn dân tham gia phòng cháy chữa 

cháy trên địa bàn phường, xã theo phương châm 04 tại chỗ “Chỉ huy tại chỗ, lực 

lượng tại chỗ, phương tiện tại chỗ, vật tư và hậu cần tại chỗ”; thực hiện tốt 

công tác phòng cháy chữa cháy và cứu nạn - cứu hộ trên địa bàn thành phố, góp 

phần kiềm chế, kéo giảm số vụ cháy, nổ và thiệt hại do cháy, nổ gây ra trên địa 

bàn thành phố. 

4. Tổ chức tập huấn kỹ năng, nghiệp vụ cho lực lượng tại chỗ về phòng 

cháy chữa cháy và cứu nạn - cứu hộ cho lãnh đạo các phòng, ban, UBND 30 

phường, xã và các cơ quan, đơn vị trên địa bàn thành phố. 

5. Kiểm tra an toàn PCCC; xử lý hoặc đề xuất xử lý các hành vi vi phạm 

các quy định về an toàn PCCC. 

6. Chỉ đạo, theo dõi, kiểm tra, đôn đốc các ngành, các phường, xã trực 

thuộc thực hiện kế hoạch phòng cháy chữa cháy và cứu nạn - cứu hộ trong việc 

thực hiện chức năng, nhiệm vụ được giao; xử lý nghiêm các hành vi vi phạm các 

quy định về an toàn PCCC theo thẩm quyền. 

7. Tham mưu, đề xuất UBND thành phố và quy hoạch chỉnh trang hẻm, di 

dời các cơ sở nguy hiểm cháy, nổ xen kẽ trong khu dân cư để đảm bảo công tác 

phòng cháy chữa cháy và cứu nạn - cứu hộ; tham mưu các biện pháp, giải pháp 

khắc phục hậu quả sau cháy, nổ. 

8. Tổng hợp tình hình, đánh giá kết quả hoạt động phòng cháy chữa cháy 

và cứu nạn - cứu hộ trên địa bàn thành phố, báo cáo đồng chí Chủ tịch UBND 

thành phố, UBND tỉnh, Cảnh sát PC&CC tỉnh. Kiến nghị các biện pháp, chủ 

trương nâng cao hiệu quả công tác phòng cháy chữa cháy và cứu nạn - cứu hộ. 

Định kỳ hàng tháng, hàng quý, năm báo cáo sơ kết, đánh giá và tiếp tục triển 

khai kế hoạch công tác. 

9. Theo dõi và kịp thời đề xuất UBND thành phố khen thưởng, biểu 

dương gương điển hình tiên tiến, phê bình hoặc kỷ luật đối với những tập thể, cá 

nhân không thực hiện các kế hoạch các quy định đã đề ra. 

10. Hàng năm tổ chức tổng kết công tác phòng cháy chữa cháy và cứu nạn 

- cứu hộ, xây dụng kế hoạch triển khai công tác phòng cháy chữa cháy và cứu 
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nạn - cứu hộ của năm tiếp theo; dự trù kinh phí hoạt động trình UBND thành 

phố xem xét phê duyệt. 

Điều 4. Quyền hạn của Ban chỉ đạo phòng cháy chữa cháy và cứu nạn 

- cứu hộ thành phố Biên Hoà 

1. Giúp UBND thành phố xây dựng phương án, kế hoạch và tổ chức thực 

hiện hàng năm về công tác phòng cháy và chữa cháy trên địa bàn thành phố. 

2. Yêu cầu các phòng, ban, đơn vị thuộc thành phố và UBND phường, xã 

báo cáo tình hình, kết quả công tác phòng cháy và chữa cháy và việc thực hiện 

trách nhiệm trong phạm vi quyền hạn quản lý. 

3. Đề ra các giải pháp phòng cháy và chữa cháy trên địa bàn thành phố, đề 

xuất chủ trương, biện pháp cần thiết để đảm bảo công tác phòng cháy và chữa 

cháy. 

4. Trong trường hợp cần thiết, tham mưu Ban chỉ đạo phòng cháy chữa 

cháy và cứu nạn - cứu hộ thành lập tổ công tác kiểm tra trực tiếp nhằm thực hiện 

tốt nhiệm vụ được giao. 

5. Tổ chức thanh tra, kiểm tra các cơ quan, tổ chức, doanh nghiệp, cơ sở, 

UBND phường, xã trong việc thực hiện công tác phòng cháy và chữa cháy. 

6. Tham mưu cho UBND thành phố chỉ đạo các phòng, ban, đơn vị, 

UBND phường, xã thực hiện công tác phòng cháy và chữa cháy trong quá trình 

duyệt dự án đầu tư xây dựng, chỉnh trang khu đô thị, khu dân cư. 

7. Tham mưu huy động lực lượng phương tiện tham gia chữa cháy, cứu 

nạn - cứu hộ khi cần thiết và có biện pháp chỉ đạo khắc phục hậu quả do bão lụt, 

thiên tai, cháy nổ gây ra. 

Điều 5. Ban chỉ đạo phòng cháy chữa cháy và cứu nạn - cứu hộ thành phố 

là đầu mối quan hệ phối hợp với các cơ quan phòng cháy và chữa cháy cấp trên 

và các địa phương giáp ranh trong công tác phòng cháy và chữa cháy. 

Điều 6. Trách nhiệm của Trưởng Ban chỉ đạo 

Trưởng Ban chỉ đạo điều hành việc triển khai thực hiện công tác phòng 

cháy và chữa cháy và cứu nạn - cứu hộ của thành phố và chịu trách nhiệm trước 

UBND thành phố về kết quả hoạt động của Ban chỉ đạo, phân công các thành 

viên trong Ban chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ, mục tiêu, chương trình, duyệt kinh 

phí thực hiện. 

Trưởng Ban chỉ đạo Phòng cháy chữa cháy và cứu nạn - cứu hộ thành phố 

sử dụng con dấu của UBND thành phố để thực hiện nhiệm vụ. 

Điều 7. Trách nhiệm của Phó trưởng Ban thường trực 

1. Giúp Trưởng Ban điều phối, triển khai các hoạt động thực hiện theo kế 

hoạch, chương trình của Ban chỉ đạo. 
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2. Theo dõi, kiểm tra, đôn đốc các Phòng, ban, đơn vị trực thuộc thành 

phố và UBND 30 phường, xã thực hiện tốt kế hoạch công tác và các biện pháp 

phòng cháy và chữa cháy và cứu nạn - cứu hộ. 

3. Tổng hợp tình hình báo cáo, kết quả thực hiện và thay mặt Ban chỉ đạo 

điều hành công tác do Trưởng Ban chỉ đạo giao. 

4. Căn cứ theo yêu cầu hoạt động, xem xét và đề xuất Trưởng ban chỉ đạo 

quyết định thành lập các tổ công tác kiểm tra và trực tiếp điều hành các công 

việc trong hoạt động phòng cháy và chữa cháy và cứu nạn - cứu hộ theo quy 

định. 

Điều 8. Trách nhiệm của thành viên Ban chỉ đạo  

1. Nắm tình hình, đánh giá kết quả hoạt động phòng cháy và chữa cháy tại 

địa phương được phân công phụ trách. Kiến nghị Ban chỉ đạo những chủ trương, 

biện pháp nhằm nâng cao hiệu quả hoạt động. 

2. Tổ chức thực hiện những chương trình, kế hoạch, nhiệm vụ phòng cháy 

chữa cháy và cứu nạn - cứu hộ đã được thống nhất theo sự phân công của 

Trưởng Ban; chịu trách nhiệm tổ chức, chỉ đạo các hoạt động theo chức năng, 

nhiệm vụ của đơn vị mình và kế hoạch công tác được giao, lập kế hoạch nghiên 

cứu, hướng dẫn, chỉ đạo và kiểm tra đôn đốc việc thực hiện chương trình, kế 

hoạch phòng cháy và chữa cháy. 

3. Phân công cán bộ theo dõi chuyên đề phòng cháy và chữa cháy tham 

gia bộ phận thường trực khi có yêu cầu của Ban chỉ đạo. 

4. Định kỳ hàng tháng (trước ngày 14), hàng quý (trước ngày 14 tháng 

thứ 3 của quý) báo cáo kết quả thực hiện các kế hoạch công tác được Ban chỉ 

đạo phân công hoặc báo cáo đột xuất theo yêu cầu của Trưởng Ban chỉ đạo về 

kết quả thực hiện các kế hoạch được phân công; báo cáo gửi Trưởng Ban chỉ 

đạo, đồng thời gửi bộ phận thường trực Ban chỉ đạo. 

Chương III 

CHẾ ĐỘ LÀM VIỆC 

Điều 9. Tổ chức hoạt động của Ban chỉ đạo 

1. Chế độ hội họp: Ban chỉ đạo thực hiện việc hội họp hàng quý, đánh giá 

kết quả công tác phòng cháy và chữa cháy hoặc đột xuất theo yêu cầu của 

Trưởng Ban chỉ đạo để triển khai các hoạt động phòng cháy chữa cháy và cứu 

nạn - cứu hộ theo chỉ đạo của UBND tỉnh, Cảnh sát phòng cháy và chữa cháy 

tỉnh Đồng Nai. 

2. Chế độ báo cáo: Hàng tháng, quý, 6 tháng, năm: thống kê báo cáo 

UBND tỉnh, Cảnh sát phòng cháy và chữa cháy tỉnh Đồng Nai về kết quả hoạt 

động của Ban chỉ đạo phòng cháy chữa cháy và cứu nạn - cứu hộ thành phố 

Biên Hoà theo quy định. 
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3. Thành lập Tổ công tác kiểm tra và tổ chức kiểm tra an toàn phòng cháy 

và chữa cháy, khảo sát những địa bàn trọng điểm nhằm đánh giá tình hình, kiến 

nghị hoặc đưa ra biện pháp phòng cháy và chữa cháy. 

Điều 10. Tổ giúp việc Ban chỉ đạo có nhiệm vụ 

1. Giúp Ban chỉ đạo xây dựng chương trình công tác, phương án, kế 

hoạch phòng cháy chữa cháy và cứu nạn - cứu hộ theo hướng dẫn của Sở, ngành 

tỉnh trình UBND thành phố phê duyệt; 

2. Theo dõi, nhắc nhở các cơ quan, đơn vị, các phường, xã trong việc thực 

hiện kế hoạch, thường xuyên kiểm tra an toàn phòng cháy, chữa cháy; tham mưu 

Ban chỉ đạo đề xuất UBND thành phố các biện pháp xử lý các hành vi vi phạm 

quy định, nội quy về phòng cháy, chữa cháy; 

3. Tổng hợp tình hình công tác, kế hoạch phòng cháy chữa cháy và cứu 

nạn - cứu hộ trên địa bàn thành phố, dự trù kinh phí hoạt động và báo cáo kết 

quả thực hiện cho UBND thành phố, cơ quan cấp trên theo quy định. 

4. Giúp Trưởng Ban chỉ đạo tổ chức các cuộc họp định kỳ. 

5. Chuẩn bị nội dung chương trình, tài liệu phục vụ các nội dung cuộc họp 

của Ban chỉ đạo. 

6. Làm công tác văn thư, lưu trữ hồ sơ, quản lý tài liệu, trang thiết bị của 

Ban chỉ đạo. 

Chương IV 

ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH 

Điều 11: Căn cứ Quy chế này, Trưởng Ban chỉ đạo phòng cháy chữa cháy 

và cứu nạn - cứu hộ thành phố Biên Hoà, Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị có liên 

quan, Chủ tịch UBND 30 phường, xã có trách nhiệm xây dựng kế hoạch và tổ 

chức thực hiện . 

Điều 12: Trong quá trình thực hiện nếu có phát sinh các vấn đề khó khăn, 

vướng mắc, Trưởng Ban chỉ đạo phòng cháy chữa cháy và cứu nạn - cứu hộ 

thành phố Biên Hoà báo cáo đề xuất Chủ tịch UBND thành phố xem xét, quyết 

định sửa đổi, bổ sung cho phù hợp./.  

 

  

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH  

 

 

 

 

 

Nguyễn Ngọc Liên 
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